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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

SEREGÉLYES NAGYKÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA

Seregélyesi Polgármesteri Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Pénzügyi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az Önkormányzat és a fenntartásában működői 
ntézmények működésével kapcsolatos az államháztartás rendje szerinti számviteli, pénzügyi, 
gazdálkodási és könyvelési feladatok ellátása az ASP szakrendszerben. Pénztár kezelés. Átutalásos 
számlák banki utalásra történő előkészítése, a banki utalások lebonyolítása, valamint a 
kapcsolódó kötelezettségvállalások rögzítése. A banki bizonylatok formai és tartalmi ellenőrzése, 
könyvelésre történő előkészítése, a bizonylatok kontírozása és könyvelése, mérlegbeszámolókhoz 
analitikus nyilvántartás készítése. Leltár készítés. A NAV felé benyújtandó bevallások elkészítése. 
Adatszolgáltatások készítésében való közreműködés.

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

FEOR besorolás: 3611 Pénzügyi ügyintéző (a pénzintézeti ügyintéző kivételével)

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Seregélyes

A munkavégzés pontos helye: Seregélyesi Polgármesteri Hivatal

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): FIGYELEM !! A munkakör betöltése határozott idejű, legkésőbb 2030.04.30. 
napig. A pályázat kiírója 4 hónap próbaidőt köt ki, továbbá a pályázat eredménytelenné 
nyilvánításának jogát fenntartja.

Bérezés a Kttv. és a mindenkori, a köztisztviselők éves illetményalapjáról szóló önkormányzati 
rendelet szerint.

Egyéb bérigényt kérjük megjelölni.

Szakmai kérdésekben Györök Gyöngyi gazdasági vezető nyújt segítséget a +36-22-447-002/17 
telefon melléken

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:
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- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Általános programok és képzések, m.n.s., Pénzügyi, számviteli, közgazdasági képesítést 
adó

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Pénzügy, számvitel területén szerzett 1-3 év szakmai tapasztalat.

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, Pénzügyi, számviteli, közgazdasági képesítést adó

- 7. Mesterképzés  MSc fokozatra épülő szakirányú szakképzettség, Egyéb 
végzettség, Pénzügyi, számviteli, közgazdasági képesítést adó

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Közigazgatási alap és/vagy szakvizsga

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.11.29. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Postai úton vagy személyesen: Seregélyesi Polgármesteri 
Hivatal (8111 Seregélyes, Széchenyi utca 5.) E-mailben: jegyzo@ seregelyes.hu (Nyertesség 
esetén az iratokat eredetben aláírva kell leadni csatolva mellékleteket.)



KÖZSZOLGÁLLÁS sorszám: 174018

Intézményi iktatószám: SER/3449-1/2026

A pályázat elbírálásának módja: Az érvényes pályázatok közül a nyertes pályázatot a jegyző a 
polgármester egyetértésével választja ki. A legelőnyösebb pályázat nyer. A döntésről, a pályázókat 
az elbírálást követően írásban értesítik

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.12.13. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.seregelyes.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.12.14.

Állás tervezett betöltés végének időpontja: 2030.04.30.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.11.02.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


